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か き く け こ 

さ し す せ そ 

あ
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う
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き 
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こ 
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そ 

あいうえお 
かきくけこ 

あ
い
う
え
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き
く
け
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あ
い
う 

か
き
く 

あ
い
う
え
お
か 

き
く
け
こ 

あ
い
う
え
お 

あいうえお 

かきくけこ 

あいうえおか 
きくけこ 

あいうえお 

あ
い
う
え
お 

か
き
く
け
こ 

字間・行間など 
アケル 

かきくけこ 
あいうえお 

か
き
く
け
こ 

あ
い
う
え
お 

文字・行など 
入れかえる 

指定の位置まで 
文字・行など 
移動する 

行がえする 

行をつづける 

字並びなど 
正しくする 

あうお 
さしすせそ 

あ
う
お 

さ
し
す
せ
そ 

字間・行間に 
文字・記号などを 
入れる 

あ いう　えお 

かきくけこ 
さしすせそ 

あ 

い
う
　
え
お 

か
き
く
け
こ 

さ
し
す
せ
そ 

字間・行間など 
ツメル 

き
か
く
け
こ 

うえあいお 

校正 

代表的な校正記号 あ
い
う 

え
お 

か
き
く
け
こ 

あいう 

えお 

かきくけこ 

記　　号     　　　　　 　　　　　　　　意　　味 

いえ 

かきくけこ 

かきくけこ 

い
え 

あいいうえお 
かきくけこ 

あ
い
い
う
え
お 

か
き
く
け
こ 

文字・記号など 
とって、ツメル 

文字・記号など 
とって、あけておく 

□一文字分アキ 

△半文字分アキ 

訂正を取り消す 

記　　号     　　　　　 　　　　　　　　意　　味 

トル トル 

お買い物 

お
買
い
物 

あ
い
う
え
お
か
き
く 

あいうえおかきくけこ 

イキ 
トル 

イキ 

あいうえおお 
かきくけこ 

あ
い
う
え
お
お 

か
き
く
け
こ トルママ（トルアキ） 

トルママ 
（トルアキ） 

□ 

あ
い
う
え
お
か
き
く 

□ 

あいうえおかきくけこ 

△ △ 

　全角（・、。：；／など）

　半角（･､｡:;/など） 
あ
い
う
え
お
か
き
く 

あいうえおかきくけこ 

あ
い
う
え
お
か
き
く あいうえおかきくけこ 

・ 

・ ・ 

・ ・ 

・ 

トル 


